Toelichting bij betaalverzoeken
via de Webportal POP3

Als u een deelbetaling aanvraagt of de vaststelling indient moet u aan een aantal dingen denken.
Deze toelichting helpt u daarbij. Ook vindt u veel informatie in het besluit tot subsidieverlening, en
in het Handboek voor aanvragers POP3.

Welke documenten stuurt u mee?

U voegt de volgende documenten toe in de Webportal POP3:
e devoortgangsrapportage (bij deelbetaling) of het eindverslag (bij vaststelling)
e facturen, betaalbewijzen en de bijbehorende offertes en opdrachtbevestigingen

o getekende urenregistraties bij kosten voor personeel, vrijwilligers of eigen arbeid

e deloonstroken en/of verzamelloonstaat van de betreffende medewerkers over de hele
projectperiode bij kosten voor personeel

e onderbouwing van de redelijkheid van kosten (marktconformiteit)

e documenten waaruit blijkt dat aan de communicatieverplichtingen is voldaan

e als u aanbestedingsplichtig bent: het volledige aanbestedingsdossier
e onderbouwing van de afschrijvingen (indien van toepassing)

e onderbouwing van de netto-inkomsten (indien van toepassing)

e overige verplichte bijlagen zoals vermeld in de verleningsbeschikking

Waar moet u op letten?
Subsidiabele kosten
Zorg dat u geen kosten declareert die niet subsidiabel zijn. Declareer in elk geval alleen kosten die:

e binnen de projectperiode zijn gemaakt
e aantoonbaar tot het project behoren
e niet eerder ingediend en uitbetaald zijn

Voor kosten die niet subsidiabel zijn krijgt u geen subsidie. Daarnaast kunt u een sanctie (de 10%-
kortingsregel) krijgen, als u te veel kosten declareert die niet subsidiabel zijn.

Voortgangsrapportage of eindverslag
Bij een deelbetaling maakt u een voortgangsverslag, bij de vaststelling is dit een inhoudelijk en

financieel eindverslag. U doet dit door een aantal vragen te beantwoorden in de webportal. U mag
hierbij ook gebruik maken van de beschikbare formats; hierin staan dezelfde vragen als in de
webportal.
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https://www.netwerkplatteland.nl/documenten/publicaties/2021/10/08/handboek-aanvragers-pop3-pop3-subsidie-versie-mei-2021

Facturen
Van alle kosten die door een externe partij gemaakt zijn levert u de facturen aan. Zorg ervoor dat
deze facturen:

e op naam staan van de (mede)aanvrager

e terelateren zijn aan het project. Zorg dat het projectnummer en/of de projectnaam en een

beschrijving van de uitgevoerde activiteiten op de factuur staan.

e goed gespecificeerd zijn

e de btw apart vermelden

e indien van toepassing een leverdatum vermelden

U moet aantonen dat de facturen betaald zijn. Als betaalbewijs levert u een bankafschrift aan.
Andere mogelijkheden als betaalbewijs zijn een batchlijst met bijbehorende documenten, of een
kassa- en/of pinbon.

Uren
Voor de kosten van eigen arbeid, vrijwilligers, loon van eigen personeel en loon van personeel van
een verbonden partij moet u een urenregistratie aanleveren. Hiervoor is een format beschikbaar. In
de urenregistratie staat:

e naam medewerker

e naam project

e het aantal aan het project bestede uren

e data wanneer de uren gemaakt zijn

e naam leidinggevende/projectleider

e paraafleidinggevende/projectleider

e datum akkoord leidinggevende/projectleider

De uren worden in principe per dag geregistreerd. De cumulatieve urenoverzichten mogen per
week of per maand zijn. Ondertekening/autorisatie van de urenoverzichten moet binnen één
maand gebeuren.

Als u personeelskosten heeft waarbij een medewerker een vast deel van zijn werktijd aan het
project heeft gewerkt, dan kunt u een werkgeversverklaring indienen in plaats van urenregistraties.
Hiervoor is een format beschikbaar.

Loonstroken

Bij personeelskosten zijn naast de urenregistraties ook loonstroken of een jaaropgaaf (of
verzamelloonstaat) nodig. Het gaat dan om de loonstroken per medewerker van de maanden dat er
aan het project is gewerkt, of een jaaropgaaf met daarop in elk geval het bruto jaarsalaris en het
arbeidspercentage (deeltijdfactor).

Redelijkheid van kosten
De kosten waar u subsidie voor krijgt moeten redelijk en passend zijn. Als u de redelijkheid van

kosten (marktconformiteit) nog niet bij de subsidieaanvraag heeft aangetoond, dan doet u dat bij
het eerste betaalverzoek. Zorg dat u de keuze van een leverancier goed onderbouwt en vastlegt in
uw eigen dossier. In elk geval bij opdrachten groter dan € 25.000 levert u minimaal drie offertes
aan.
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Communicatieverplichtingen

Het is belangrijk dat u laat zien dat uw project mede mogelijk gemaakt wordt door POP3-subsidie.
In het verleningsbesluit en in het handboek staat welke verplichtingen daarbij voor uw project
gelden. U kunt aantonen dat u aan deze verplichtingen heeft voldaan door bijvoorbeeld flyers,
nieuwsbrieven, foto’s van een projectbord of een verwijzing naar een website mee te sturen.

Heeft u niet of niet op tijd gepubliceerd over uw project volgens de voor u geldende voorwaarden?

Dan kan u bij vaststelling een sanctie opgelegd krijgen van maximaal 5% van de vast te stellen
subsidie.

Deze toelichting is ter ondersteuning bij een betaalverzoek en heeft geen juridische status.
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